Para la liquidación de los Haberes de Febrero 2014 la única novedad es con respecto a la Ayuda Escolar según Circular Nº006-CP-2016 publicada oportunamente.
NOTA:  

· FECHA DE PRESENTACIÓN: hasta el Miércoles 24 de Febrero hasta las 13:00 hs
Procedimiento para realizar la Liquidación con el Sistema SiSueMun por el Período 201602
Vamos a modificar el Concepto que usamos oportunamente y que genera esta Medida Salarial:

Como primer paso vamos a verificar el Concepto que interviene en esta Medida Salarial:

A) Concepto  Ayuda Escolar

Ir a LIQUIDACIÓN y luego a CONCEPTOS; en esta ventana ingresar:

CÓDIGO: 3251 y presionamos ENTER
En Descripción, modificaremos  e ingresaremos: ASIGNACION POR AYUDA ESCOLAR 
En Solapa CARACTERISTICAS
Concepto es : I  de Importe
Importe : 808  de acuerdo a la Circular Nº006-CP-2016
Porcentaje : 0
Informa en Novedades:  C  que indica la Cantidad que se multiplicara por el Importe
Luego hacer click en CONFIRMAR y luego en CERRAR. 

Ahora estaremos en condiciones de poder realizar la liquidación; para ello deberemos ir a  LIQUIDACION y luego a NOVEDADES, allí daremos clic en el Botón situado a la derecha y que tiene la etiqueta de GENERA MEDIDA SALARIAL FEBRERO. Con ello vamos a cargar el Concepto ASIGNACION POR AYUDA ESCOLAR a todos aquellos Agentes que tengan hijos en edad escolar y que perciban algunos de los Conceptos de Escolaridad; cuando vea el mensaje “LISTO SE CARGO EL CONCEPTO AYUDA ESCOLAR, PUEDE CONTINUAR” presione ACEPTAR, luego ACEPTAR y CERRAR.
Luego ir a LIQUIDACION y a LIQUIDACION MASIVA. En este paso, cuando diga que “Recuerde cargar las Novedades….” presione ACEPTAR y luego cuando pregunta si “Desea Generar la nueva liquidación…” presione SI. Y allí cuando pregunte por el Período, ingresaremos como PERÍODO el  201602, y ACEPTAR, entonces automáticamente nos generará la liquidación de la Ayuda Escolar por el año 2016.

Luego emitir los Informes y Archivos que deben ser presentados ante esta Unidad con el PERIODO en 201602.
Cualquier duda o consulta, no duden en comunicarse telefónicamente a la UGPM.

PD: recuerde que en este Instructivo las palabras que se encuentran en negrita y MAYUSCULAS son las distintas opciones que deberán ir presionando en el Sistema.-

